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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. Настоящая инструкция является одним из основных организационно- 
регламентирующих документов по предметизации и формированию предметных рубрик в 
электронных каталогах (далее -  ЭК) на базе автоматизированной библиотечно­
информационной системы «ОРАС-Global» (далее - АБИС «OPAC-Global»).

1.2. Инструкция предназначена для сотрудников, осуществляющих работы по 
предметизации документов, вновь поступающих в библиотечный фонд, и документов из 
ретроспективных фондов Государственного бюджетного учреждения культуры 
«Кемеровская областная научная библиотека им. В.Д. Федорова» (далее - ГБУК КемОНБ 
им. В.Д Федорова) и фондов государственных и муниципальных библиотек Кемеровской 
области.

1.3. Требования настоящей инструкции обязательны к применению сотрудниками 
ГБУК КемОНБ им. В.Д Федорова и участниками региональной программы «Сводный 
каталог государственных и муниципальных библиотек Кузбасса» (СКГМБК), создающих 
полные библиографические записи (далее -  БЗ) в ЭК на основе АБИС «ОРАС-Global».

2 НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

2.1 ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления».

2.2 ГОСТ 7.59-2003 «Индексирование документов. Общие требования к 
систематизации и предметизации».

2.3 Российские правила каталогизации.
2.4 технологические инструкции ГБУК КемОНБ им. В. Д. Федорова по 

каталогизации документов в АБИС «ОРАС-Global» .

3 ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

3.1 Библиографическая запись (БЗ) -  элемент библиографической информации, 
фиксирующий в документальной форме сведения о документе (объекте записи), 
позволяющий его идентифицировать, раскрыть его состав и содержание в целях 
библиографического поиска. В состав библиографической записи входит 
библиографическое описание, дополняемое заголовком, терминами индексирования, 
аннотацией, шифром хранения документа, дополнительными точками доступа, 
сведениями о связи с другими библиографическими записями и другой дополнительной 
информацией о документе, обеспечивающей доступ к нему, датой завершения обработки 
документа, сведениями служебного характера.

3.2 Лингвистическое обеспечение -  комплекс информационно-поисковых 
языков (ИПЯ), а также средства и методы их создания, ведения, использования и 
контроля, имеющий своей целью обеспечить решение многообразных задач, стоящих 
перед системой.

3.3 Предметизация -  вид индексирования -  определение предметной рубрики в 
соответствии с содержанием документа.

3.4 Предметная рубрика -  краткая формулировка предмета (факта, аспекта и 
т.п.), рассматриваемого в документе.

3.5 Сводный каталог государственных и муниципальных библиотек Кузбасса
(СКГМБК) -  машиночитаемый библиотечный каталог, работающий в реальном режиме 
времени, одна из баз данных АБИС «ОРАС-Global»; ведется в рамках региональной 
корпоративной деятельности.

3.6 Электронный каталог -  машиночитаемый библиотечный каталог, 
работающий в реальном режиме времени; составная часть справочно­
библиографического аппарата (СБА); центральное звено автоматизированной
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библиотечно-информационной системы (АБИС).
3.7 АБИС -  автоматизированная библиотечно-информационная система.
3.8 БЗ -  библиографическая запись.
3.9 ПР -  предметная рубрика.
3.10 ИПЯ -  информационно-поисковый язык.
3.11 СБА -  справочно-библиографический аппарат.
3.12 СКГМБК -  Сводный каталог государственных и муниципальных библиотек 

Кузбасса.
3.13 ЦКК -  Центр комплектования и каталогизации.
3.14 ЭБК -  Электронная библиотека Кузбасса.
3.15 ЭК -  электронный каталог.

4 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1 Система лингвистического обеспечения Библиотеки включает в себя процессы 
составления библиографического описания и индексирования документов. Одно из 
главных мест в данной системе занимает предметизация, которая позволяет с 
максимальной полнотой раскрыть тематический, видовой, языковой, хронологический 
аспекты библиотечного фонда, отразить отличительные особенности документов с 
помощью предметных рубрик (ПР).

4.2 ПР создаются и добавляются в ЭК Библиотеки (на базе АБИС «ОРАС-Global») 
в массивах авторитетных файлов и в полях блока [6—]. Это блок анализа содержания и 
библиографической истории; содержит данные о содержании каталогизируемого 
документа и ПР, составленные согласно правилам индексирования. Кроме того, блок 
содержит данные, связанные с физическими характеристиками документа, формой 
представления материала в документе и др.

4.3 [6—] блок включает следующие поля:
600 Имя лица как предмет
601 Наименование организации как предмет
602 Родовое имя как предмет
604 Имя и заглавие как предмет
605 Заглавие как предмет
606 Наименование темы как предмет
607 Географическое наименование как предмет
608 Форма, жанр, физические характеристики документа как точка доступа

5 ОПИСАНИЕ РАБОТЫ 

Поле 600 (имя лица как предмет)
Поле содержит имя лица (как реального, так и вымышленного образа/персонажа), 

являющегося одним из объектов рассмотрения в документе, представленное в форме 
точки доступа. К имени лица, используемому в качестве предметной рубрики, могут быть 
добавлены тематические, географические, хронологические, формальные подзаголовки.

ПР-имя лица (реальное лицо)присваивается в том случае, если весь документ или 
значительная его часть (не менее 20%) посвящены жизни и деятельности какого-либо 
лица или нескольких лиц, а также, если документ представляет собой издания к 
годовщинам и юбилеям, монографию об отдельных работах данного лица или этапах его 
деятельности, его творчества (биография, мемуары, воспоминания и т.д.).

ПР-имя лица (вымышленное лицо) создается также для записи имен персонажей 
художественных и музыкальных произведений, литературных или мифологических 
героев.
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ПР-имя лица (вымышленное лицо) создается также для записи имен персонажей 
художественных и музыкальных произведений, литературных или мифологических 
героев.

К именам лиц могут быть добавлены идентифицирующие признаки -  титулы, 
эпитеты, звания.

Основные принципы построения ПР-имя лица
Заголовок ПР-имя лица формулируется по правилам каталогизации. Если лицо 

известно под различными именами, то для заголовка выбирается та форма, под которой 
лицо наиболее известно.

Иностранные имена приводятся в русской транслитерации. Форма иностранного 
имени сверяется по специальным справочникам и словарям.

Имена библейских, мифологических или вымышленных героев формируются 
также по общим правилам каталогизации. Для уточнения лиц такой категории 
необходимо указывать в круглых скобках соответствующие пояснения (мифологический 
герой, литературный образ и т.д.).

Формальные подзаголовки являются свободно-присоединяемыми.
Перечень тематических подзаголовков:
Б и о гр а ф и я
А в т о б и о г р а ф и я
В ы с т а в к и
Г о с у д а р с т в е н н о -п р а в о в ы е
взгля д ы
Д и п л о м а т и ч е с к а я  д е я т е л ь н о с т ь
Д р а м а т у р г и я
И зу ч е н и е  в  ш к о л е
И с т о р и ч е с к и е  вз гл я д ы
Л и т е р а т у р н о -к р и т и ч е с к и е
взгл я д ы
М и р о в о ззр е н и е
О б щ е с т в е н н о -п о л и т и ч е с к а я
д е я т е л ь н о с т ь

О б щ е с т в е н н о -п о л и т и ч е с к и е  вз гл я д ы
П а м я т н ы е  м е с т а
П е д а г о г и ч е с к и е  в з гл я д ы
П е р е п и с к а
П р о и зв е д е н и я
П с и х о л о ги ч е с к и е  вз гл я д ы
Р е л и ги о зн ы е  в з гл я д ы
Р о д о с ло в н а я
Т во р ч ест во
Ф и л о с о ф с к и е  в з гл я д ы
Э к о н о м и ч е с к и е  вз гл я д ы
Э с т е т и ч е с к и е  вз гл я д ы
Э т и ч е с к и е  вз гл я д ы
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Индикаторы
Редактирование индикаторов через справочный файл осуществляется с помощью 

меню работы с полями и индикаторами.
Индикатор 1 : # (не определен)
Индикатор 2 : (индикатор формы представления имени) определяет, записывается 

ли имя под первым приведенным именем (имеется в виду личное имя, а не фамилия) в 
прямом порядке или оно вводится под фамилией, родовым именем, отчеством в 
инверсированной форме:

0 -  имя лица вводится под личным именем или в прямом порядке
1 -  имя лица записано под фамилией (родовым именем, отчеством и т. д.)

Подполя
$а - начальный элемент ввода (фамилия). Часть имени, используемая как 

начальный элемент ввода. Начальный элемент ввода определяет положение записи в 
упорядоченных списках. Обязательное, если поле 600 присутствует в записи. Не 
повторяется.

$Ь - часть имени, кроме начального элемента ввода (инициалы). Остаток имени от 
начального элемента ввода - фамилии или родового имени. Может содержать личные 
имена (не фамилии и не родовые имена) и другие присвоенные имена в инициальной 
форме. При использовании подполя индикатор формы представления имени должен быть 
установлен 1. Предназначенные для печати раскрытые инициалы записываются в подполе 
$g. Обязательное, если имеются доступные данные. Не повторяется.

$с - дополнения к именам (уточнение категории лица). Дополнения к именам, 
кроме дат. Любые дополнения к именам (кроме дат), которые не являются неотъемлемой 
частью имени (титулы, звания, эпитеты, указание должности). Обязательное, если 
имеются доступные данные. Повторяются при втором или последующих появлениях 
дополнений.

$ d  - римские цифры. Это цифры, ассоциирующиеся с именами членов 
царствующих семей, князей, священнослужителей, римских пап. Если имеется эпитет 
(второе имя, прозвище и т.п.), связанный с нумерацией, эпитет также включается в 
подполе $d. При использовании подполя индикатор формы представления имени должен 
быть 0. Обязательное, если имеются доступные данные. Не повторяется.

$g - расширение инициалов личного имени. Расширение инициалов личного имени. 
Полная форма личного имени, когда наряду с инициалами, записанными в подполе $Ь, 
необходимо их раскрытие. Обязательное, если имеются доступные данные. Не 
повторяется.

$ f  - даты. Даты, присоединяемые к именам лиц, включая слова, указывающие на 
смысл дат (например, жил, родился). Указанные слова вводятся в подполе в полной или 
сокращенной форме. Все даты для лица, названного в поле, вводятся в одно подполе $f. 
Обязательное, если имеются доступные данные. Не повторяется.

$х - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок. Добавляется к ПР для отражения 
хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, если 
имеются, доступные данные. Повторяется.
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$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида документа, целевого и читательского назначения. 
Обязательное, если имеются доступные данные. Повторяется.

$2 - код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

S3 - номер авторитетной записи. Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

П р и м е р ы :
1. Содержание документа отражается адекватными ПР:
Де Роза, С. Шагал : [жизнь и творчество / текст: Стефано Де Роза ;]. -  Москва : 

Белый город, 1998. -  63 с.
600#l$aLUaran$bM.$fl887-1985$gMapK

2. ПР-имя лица присваивается, если одна из тем книги посвящена какой-нибудь 
сфере деятельности лица и является важной для отражения содержания документа:

Судьба России в наших руках : сборник статей и интервью [С. Н. Федорова и о 
С. Н. Федорове / сост. Б. Ф. Славин]. -  Москва : [б.и.], 1997. -  480 с.

600 #1$аФедоров$ЬС. Н. $fl927-2000$gCBBTocHaBHHKonaeBH4$x06niecTBeHHo- 
политические взгляды$] Сборники

3. В документе рассматривается несколько лиц - ПР-имя лица присваивается на 
каждое лицо:

Святые Ксенофонт и Мария. -  Москва: Сретенский монастырь, 1999. -  8с.
600#0$аКсенофонт Константинопольский$15 в.
600#0$аМария Константинопольская$Р5 в.

4. В документе, посвящённом изложению принципов учения, методов работы и т.д. 
определенного лица, теории или описанию болезни, названных именем лица, а не самому 
лице непосредственно, формируется тематическая ПР в поле 606:

Гераскин О. Т. Обобщенный закон Ома /О.Т. Гераскин. -  Москва : ИПК 
госслужбы, 1998 -  107 с.

6061#$аОма, закон

5. Если деятельность лица представлена в документе многоаспектно, то ПР- имя 
лица формулируется без подзаголовков:

Людвиг, Э. Наполеон / Эмиль Людвиг. -  Москва : Захаров, 1998. -  591 с.
600 #0 $аНаполеон$симператор французский$с11$П 769-1821

6. Когда в документе представлен определенный аспект рассмотрения деятельности 
лица, это отражается в соответствующих заголовках:

Титков, Е. П. Образовательная политика Екатерины Великой / Е. П. Титков. -  
Москва: Издательство МПГУ, 1999. -  481 с.

6001 # $аЕкатерина$симператрица российская$сШ$П 729-1796$хПедагогическая 
деятельность

7. Если в документе рассматривается группа лиц, объединенных по 
специальностям, роду деятельности, по возрастному или социальному признаку, то
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формируется тематическая ПР на название данной категории лиц (собирательная 
персональ) в поле 606:

Народные депутаты России. -  Москва : Государственная Дума, 1998. -  28 см.
6061#$аДепутаты$уРоссийская Федерация$) Биографии

8. В тех случаях, когда нельзя определить категорию собирательной персоналии, 
формируем тематическую, географическую ПР или ПР-наименование организации с 
подзаголовком «Деятели -  Биографии» (в 601, 606 или 607 полях):

Народные депутаты России. -  Москва : Государственная Дума, 1998. -  28 см.
6071 #$аРоссия$хДеятели$г 18-19 вв.$jБиографии
6061#$аДревняя и стория$хДеятели$) Биографии

П р е д с т а в л е н и е  а в т о р о в  « О с о б ы х  к а т е г о р и й »  в П Р
К «авторам особых категорий» относят следующие группы: духовные лица и 

правители.
П р а в и т е л и  и  т и т у л о в а н н ы е  о со б ы

Имена правителей (императоров, царей, князей) в ПР приводят в форме личного
имени.

В случае если титул, звание и географическое прилагательное, образованное от 
названия страны, на которую распространяется власть правителя, эта информация 
включается в идентифицирующие признаки -  $с (в БЗ эти записи приводятся в круглых 
скобках).

Сложность выбора формулировки заголовка данной категории связана с 
разнообразием исторически сложившихся форм имен. Царствующие лица носили самые 
разнообразные светские титулы, которые могли и меняться в течение жизни. А иногда 
светский правитель мог управлять несколькими владениями в один и тот же период и 
иметь различные имена. В новых Российских правилах каталогизации рекомендовано в 
идентифицирующих признаках указывать титул и географическое прилагательное, 
образованное от названия страны или иной территории, на которую распространяется 
власть правителя, в том числе русских или российских.

Сокращения в заголовке имен правителей не применяются, титулы не 
сокращаются, географическое прилагательное указывается со строчной буквы.

Имена правителей (императоров, царей, князей и т. п.) приводят, как правило, в 
форме личного имени.

Примеры:
Географическое прилагательное записывается без сокращений и пишется с 

маленькой буквы:
$аАлександр Македонский$сцарь македонскийБ056-323 до н.э.

Если царствующая особа была правителем нескольких владений одновременно, и в 
каждом из них имела один и тот же титул, то географическое прилагательное в ее титуле 
образуется от наименования всех владений:

$аФердинанд V Католик$скороль арагонский и кастильский$А452-151

Если царствующая особа была правителем нескольких владений одновременно, и в 
каждом из них имела разное наименование, то выбирается одно из них (наиболее 
известное), от остальных и делается ссылка «см.».



К е м е р овская  обл астная  
на учна я  би бл и оте ка  
им . В .Д .Ф е д о ро в а

И нструкция по предм етизации  
докум ентов в А Б И С  «О РA C -G lobal»

С М К  О Д  14-2015  

стр. 9 из 33

Если царствующая особа получила известность под личным именем с порядковым 
числительным и под личным именем с прозвищем, то в ПР вносится форма имени с 
порядковым числителем. А от формы с прозвищем делается ссылка «см.»

$аНаполеон $симператор французский$<Л$П769-1821

Также имена правителей в ПР могут иметь следующие формы:
Личное имя
$аЖозефина$симператрица французская$П 763-1814

Личное имя с добавлением порядкового числительного:
$аКарл$скороль английский$сП$Р1600-1649

Личное имя и отчество или второе личное имя:
$аАлександра Федоровна$симператрица российская$П 872-1918

Личное имя и прозвище:
$аАлександр Невский$свеликий князь владимирский$П 220-1263

Личное имя и фамилия:
$аБорис Годунов$сцарь русский$П551-1605

Личное имя с порядковым числительным и вторым именем, фамилией или 
прозвищем:

$аКарл Лысый$сфранцузский король$И823-877

Применительно титулов в именах русских правителей, предлагается следующая 
схема представления географических прилагательных:

Удельные князья и князья московские, правившие до объединения Руси, т.е., до 
Ивана Грозного: В заголовке применяется географическое прилагательное по названию 
того удела или города, которым он правил:

- в Киеве - князь киевский 
$аСвятослав$свеликий князь киевский$Е1195

во Владимире - князь владимирский 
$аЮрий$свеликий князь владимирский$Лж. 1188-1238

в Москве -  князь московский 
$аИван$свеликий князь московский$бШ$П440-1505

Лица царской династии (Романовы), родившиеся до 1917 г. и имевшие титул, 
записываются под личным именем:

$аОлег Константинович$свеликий князь$П 892-1914

Лица царской династии родившиеся после 1917 г., записываются под фамилией: 
$аРоманова$ЬМ. B.$fl953-$gMapna Владимировна

Имена великих князей, принадлежащих к царствующему дому Романовых, 
приводятся в форме имени и отчества, а в идентифицирующих признаках указываются 
слова «великий князь» (географическое прилагательное не применяется):
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$аМихаил Александрович$свеликий князь$Л878-1918

Начиная с правления Ивана Грозного, после объединения Руси, в заголовке БЗ 
применять титул "царьрусский":

$аИван$сцарь русский$с11У$Л 530-1584

Начиная с правления Петра Великого - добавлять "император российский", 
"императрица российская":

$аЕкатерина$симператрица российская$с11Ш1729-1796 
$аНиколай$симператор российский$сШ$Г1868-1918

В титулах членов императорской семьи исключить прилагательное "российский", 
так как они никогда не правили, а РПК предлагают это определение только при именах 
правителей:

$аАлексей Александрович$свеликий князь$П 850-1908

Если в течение жизни у правителя менялся титул, то в ПР указывается последний: 
$Петр $симператор российский$с!1$Н 672-1725

Д у х о в н ы е  л и ц а  (р у с с к о е  п р а в о с л а в и е )

Духовенство -  священнослужители. Христианское духовенство делится на белое и 
черное.

Черное духовенство (состоящее из лиц священного сана, принявших монашество и 
давших обет безбрачия). Имена лиц этой категории приводятся под личным именем. В 
идентифицирующих признаках включается мирское имя или духовный сан, когда мирское 
имя неизвестно. Если известно мирское имя, то духовный сан в заголовке не приводиться. 
В идентифицирующие признаки включают мирское имя (имя и отчество раскрывается 
полностью):

$аПимен$сБелоликов, Петр Захарьевич$П879-1918

В заголовок ПР включаются и прозвища, которые формирую неотъемлемую часть 
самого имени:

$аСерафим Саровский$сМошнин, Прохор Сидрович$П759-1883

Если духовное имя неизвестно, то в идентифицирующих признаках включается 
духовный сан. Если духовный сан имеет географическое прилагательное, указание на 
принадлежность к монастырю, эта информация приводится в идентифицирующих 
признаках:

$аВасилий$сархиепископ черниговский

Белое духовенство (священники, не приносившие монашеских обетов и состоящее 
из лиц женатых, находящихся в одном браке, неразведенных).Как правило, имена лиц 
этой категории приводятся под фамилией и идентифицирующие признаки не приводятся. 
Если при личном имени приведены слова «отец», «брат» и т.д., принятые как обращение к 
духовному лицу, и сведения об ином имени или духовном сане этого лица отсутствуют, то 
идентифицирующие признаки не приводятся.

$аМень$ЬА. В. $П935-19903^Александр Владимирович 
$аТ имофей$ссвященник
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П о л е  601  (н а и м е н о в а н и е  о р г а н и з а ц и и  к а к  п р е д м е т )

ПР-наименование организации создается, если индексируемый документ содержит 
сведения: о конкретной организации (история, деятельность и т. д.), о семинарах, 
фестивалях, конференциях (за все время или за отдельные периоды их существования).

При формировании заголовка ПР, который представляет собой наименование 
организации, рекомендуется придерживаться правил каталогизации с целью достижения 
единообразия в представлении одних и тех же элементов в библиографических записях.

К заголовку ПР-наименованию организации в случае необходимости могут быть 
добавлены тематические, географические, хронологические, формальные подзаголовки. 
При формировании подзаголовков, уточняющих аспекты рассмотрения организации в 
документе, рекомендуется придерживаться правил методики предметизации.

И н д и к а т о р ы
Редактирование индикаторов через справочный файл осуществляется с помощью 

меню работы с полями и индикаторами.
Индикатор 1 определяет постоянный или временный характер организации:

0 - постоянная организация
1 - временная организация

Индикатор 2 определяет способ ввода наименования организации:
0 - наименование в инверсированной форме (инверсированная форма может 

использоваться, когда наименование организации (постоянной или временной) 
начинается с инициала или личного имени, относящихся к имени лица)

1 - наименование, введенное под юрисдикцией
2 - наименование в прямой форме (для всех других видов наименований 

организаций)
П о д п о л я

$ а  - начальный элемент ввода. Часть наименования организации, используемая как 
начальный элемент ввода. Начальный элемент ввода определяет положение записи в 
упорядоченных списках. Обязательное, если поле 601 присутствует в записи. Не 
повторяется.

$Ь - структурное подразделение организации. Часть наименования организации, 
содержащая наименование подведомственной организации, либо наименование 
структурного подразделения организации при иерархической структуре ее наименования. 
В это подполе заносится также часть наименования организации, следующая после 
названия территории в тех заголовках - наименованиях организации, начальным 
элементом ввода которых является юрисдикция.

$ с  - идентифицирующий признак. Дополнение к наименованию или уточнение, за 
исключением порядкового номера, даты и места проведения временной организации. 
Может включать: географические названия, даты, номера. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Повторяется для каждого из перечисленных идентифицирующих 
признаков.

$ d  - порядковый номер временной организации и /  или порядковый номер ее части. 
Указывается арабскими цифрами без наращения окончания. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Не повторяется.

$ е  - место проведения временной организации. Название города или любой другой 
местности, в которой проходила временная организация. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Не повторяется.
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$ f  - дата проведения временной организации. Указывается арабскими цифрами без 
наращения окончания. Обязательное, если имеются данные. Не повторяется.

$ g  - инверсированный элемент. Часть наименования организации, записанного в 
инверсированной форме, перенесенная с начала наименования (имя или имя и отчество, 
записанные после фамилии). Обязательное, если имеются доступные данные повторяется.

$ h  - часть наименования, отличная от начального элемента ввода и от 
инверсированного элемента. В инверсированном заголовке - часть наименования, 
следующая за инверсией. Обязательное, если имеются данные. Не повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида издания, целевого и читательского назначения. Обязательное, 
если имеются данные. Повторяется.

$ х  - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются доступные данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются доступные данные. Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок, добавляется к ПР для отражения
хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, если 
имеются доступные данные. Повторяется.

$2 - код системы предметизации, по правилам которой построена ПР.
Обязательное. Не повторяется.

$3 - номер авторитетной записи. Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

М е т о д и к а  п р е д м е т и за ц и и
Заголовок, содержащий наименование организации, в соответствии с правилами 

каталогизации, по структуре может быть простым или сложным.
Простой заголовок содержит наименование организации без структурных 

подразделений, а также может содержать идентифицирующие сведения:
Пример

«Наби», группа художников (Франция)
$а«Наби», группа художников$сФранция

Сложный заголовок может состоять из двух или более звеньев и включать: 
-наименование организации и ее структурного подразделения;
-наименование возглавляющей и подчиненной организации;
- наименование юрисдикции и наименование органа власти.

Примеры
Балтийский флот. Морской арсенал 
$аБалтийский флот$ЬМорской арсенал

Российская Федерация. Государственная Дума 
$аРоссийская Федерация$ЬГосударственная Дума

Различаются постоянные и временные организации. От того, является организация 
постоянной или временной, зависит представление наименования организации в 
машиночитаемой записи.
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Постоянно действующими организациями являются:
- органы законодательной власти: парламент (Федеральное Собрание, Совет 

Федерации, Государственная Дума, краевая, областная, городская дума) и т.п.
органы исполнительной власти: комитеты, комиссии, департаменты, 

правительство, кабинет министров, министерства, администрации и т. и.;
- органы судебной власти: суды (Верховный Суд, Конституционный Суд, Высший 

Арбитражный Суд), прокуратура, нотариат и т. п.;
- главы государств, высшие должностные лица;
- главные службы вооруженных сил государства;
- посольства, консульства и т, п.;
- политические партии и общественные организации: молодежные, женские и 

другие организации, профессиональные союзы; организации и общества различного типа; 
научные, технические, просветительные, спортивные, благотворительные и т. п.; 
учреждения и предприятия: финансово-кредитные; хозяйственные, транспортные, 
торговые, колхозы, акционерные общества, комбинаты, железные дороги, типографии, 
научные организации и учебные заведения, лаборатории, архивы, зоологические сады, 
клиники, обсерватории и т.п.

Временными организациями, которые имеют ограниченный период существования, 
являются: съезды, совещания, конференции, сессии, симпозиумы, семинары, экспедиции, 
делегации, выставки, ярмарки, фестивали, спартакиады, олимпиады, турниры, конкурсы, 
чтения, дни каких-либо мероприятий и т. п.

М е т о д и к а  п о с т р о е н и я  п р е д м е т н ы х  р у б р и к
ПР-наименование организации приписывается документу в том случае, если 

документ содержит следующие сведения, посвященные непосредственно организации:
- об истории организации;
- о целях и задачах, функциях, составе и структуре организации;
- о деятельности организации;
- о связях организации с другими организациями;
- о вышеперечисленных аспектах функционирования подразделений организации. 

Примеры:
Конвенции и рекомендации ЮНЕСКО по охране культурного наследия : [сборник 

документов]. - Минск : Редакция журнала «Тыньзень», 1999. - 168 с.
60Ю2$аЮНЕСКО$хДеятельность в области культуры$] Документы и материалы

Опись строений и имущества Кирилло-Белозерского монастыря 1601 года. -  Санкт- 
Петербург : Петербургское востоковедение, 1998. - 380 с.

60102$аКирилло-Белозерский монастырь$сКириллов, город; Вологодская область

Алмазные грани «Хрустальной розы» : итоги первого Всероссийского литературно­
театрального, конкурса «Хрустальная роза Виктора Розова» : альбом лауреатов / сост. Ю. 
Голубицкий]. - Москва : МИД-клуб, 2002. - 141, [1] с.

60112$а«Хрустальная роза Виктора Розова», всероссийский литературно­
театральный конкурс$с11$12001

В тех случаях, когда индексируемый документ посвящен рассмотрению различных 
производственных проблем, процессов, технологий и т. д., рассматриваемых на примере 
конкретной организации, документу присваивается тематическая ПР (606 поле),
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отражающая соответствующую проблему, или обобщенная ПР на отраслевой вид 
организации:
Пример

Олимпиада по литературе : задания, работы учащихся / [сост. Т. Калганова]. - 
Москва :Аркти, 2000. - 103 с.

6061 #$аЛитература$хОлимпиады школьные

При индексировании документов, в которых представлены материалы организации, 
но о самой организации информации нет, ПР-наименование организации не 
присваивается:
Пример

Каталог сборных железобетонных и бетонных конструкций для промышленного и 
жилищного строительства, выпускаемых предприятием ОАО «НССК» / Новосиб. сел. 
строит, комб. НССК. - Новосибирск : б. и., 1999. - 27 с.

6061#$аЖелезобетонные изделия сборные$1Каталоги

Если предметом документа являются представленные на выставке предметы 
(предмет), но не выставка как таковая (ее организация, проведение и т.д.), то документу 
присваивается ПР (одна или несколько), отражающая тему данной выставки. ПР- 
наименование организации в таком случае не присваивается:
Пример:

Натюр жив : каталог выставки печатной графики, [2-21 апр. 2002 г. / вступ. сл.: 
Алексей Долгушин]. -  Санкт-Петербург : Выставочный центр Союза художников Санкт- 
Петербурга, [2002]. - 18 с.

6061#$аГрафика русская советская$хВыставки$уСанкт-Петербург, город$/,2002

Если выставка проходила в конкретном музее, галерее и т. д., то дополнительно к 
ПР, отражающей тему выставки, может быть присвоена ПР-наименование организации, 
отражающая место проведения выставки, с тематическим подзаголовком «Выставки»: 
Пример

Художники Американского Запада, 1830-1940 = ArtistsoftheAmericanWest, 1830-1940 
: [каталог выставки].-Санкт-Петербург : Palaceeditions, 2003. - 117, [3] с. :цв. ил.

60102$аЕосударственный Русский музей$сСанкт-Петербург, город$хВыставки 
$z2003 $j Каталоги

60102$аЕосударственный музей изобразительных искусств им.А.С. Пушкина 
$сМосква, город$хВыставки$г2003$]Каталоги

6061 #$аЖивопись американская$г 1830-1940$хВыставки$уМосква,город 
$г2003$)Каталоги

6061 #$аЖивописьамериканская$г 1830-1940$хВыставки$уСанкт-Петербург, 
ropo,T$z2003$j Каталоги

Документы, представляющие собой материалы съездов, конференций и т. д., 
индексируются ПР, отражающими тему съезда, конференции и т. п. с формальным 
подзаголовком «Съезды, совещания и т.п.» или «Тезисы докладов»^ зависимости от вида 
материалов. ПР-наименование организации в таком случае не присваивается:
Пример

Магистерская подготовка в структуре высшего профессионального образования : 
опыт, проблемы, перспективы : тезисы докладов научно-методической конференции 28 
января 2000 г. - Новосибирск : НЕАЭиУ, 2000. - 36 с.
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6061 #$аМагистры$хПодготовка$] Тезисы докладов

В ряде случаев названия архитектурных памятников и расположенных в них 
организаций совпадают. В таких случаях формируется ПР-наименование организации: 
Пример

Шахов, В. Ю. Усыпальница Каменских, 1908-2002 : [пособие по памятнику 
культуры] / В. Ю. Шахов. -  Пермь : б. и., 2002. -  31 с.

60102$аЦерковь Казанской иконы Божией Матери$сПермь, город$]Библиография 
602##$аКаменские (семья)$]Библиография

Если здание, в котором расположена организация того же наименования (музеи, 
театры, концертные залы, соборы и др.) и рассматривается с точки зрения архитектуры, 
строительства и т.д., то к ПР добавляется соответствующий тематический подзаголовок, 
например «Архитектура» и др.
Пример

Трубинов,Ю. В. Палаты светлейшего князя Меншикова : [300-летию Санкт- 
Петербурга посвящается] / Ю.В. Трубинов. -Санкт-Петербург : Левша, 2003. - 168, [2] с. 

600#1$аМеншиков$ЬА. Д. $П673-1729$£Александр Данилович 
60102$аМеншиковскийдворец-музей$сСанкт-Петербург, город$хАрхитектура

Тематические подзаголовки, которые возможно применять в ПР, содержащих 
наименование организаций:

Взаимоотношения 
Внешняя политика 
Выборы 
Выпускники 
Выставки
Вычислительные сети 
Годовщины
Законодательная деятельность 
Издания
Издательская деятельность 
История 
Кадры 
Коллекции
Культурная политика 
Личный состав 
Людские потери

П о л е  6 0 2  (р о д о в о е  и м я  к а к  п р е д м е т )
Родовые имена могут быть представлены именами родов, семей, династий и т.д. 

При формировании заголовка ПР-родового имени рекомендуется придерживаться правил 
каталогизации с целью достижения единообразия в представлении одних и тех же имен в 
библиографических записях.

К наименованию семьи, рода, династии, используемому в качестве предметной 
рубрики, могут быть добавлены тематические, географические, хронологические, 
формальные подзаголовки. Наличие -факультативное. Повторяется.

Массовая работа 
Международное сотрудничество 
Научно-исследовательская работа 
Научные конференции 
Национальная политика 
Организационная работа 
Организация учебного процесса 
Охрана
Правовое положение
Строительство
Управление
Финансирование
Фонды
Эксплуатация
Экспозиции
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И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: # (не определен)
Индикатор 2: # (не определен)

П о д п о л я
$ а - начальный элемент ввода. Родовое имя в форме точки доступа. Обязательное, 

если поле 602 присутствует в записи. Не повторяется.
$ f  -  даты, относящиеся к родовому имени, когда они необходимы как часть 

заголовка ПР. Обязательное, если имеются данные. Не повторяется.
$ х  - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 

отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются доступные данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

Sz - хронологический подзаголовок, добавляется к ПР для отражения 
хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, если 
имеются доступные данные. Повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида документа, целевого и читательского назначения. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$2  -  код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

$3 -номер авторитетной записи.Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

Примеры
Корабельная династия Кутейниковых / [сост. А. Барановский]. -  Санкт-Петербург : 

Облик, 2002. - 47 с.
602 ##$аКутейниковы (династия корабелов)

Журавлева, Л. С.Педагогическое наследие князей Тенишевых / Л.С.Журавлева. -  
Смоленск :[б. и.], 2000. -  39 с.

602 ##$аТенишевы (семья художников)$хПедагогическое наследие

Иконникова, А. Л. Царицы и царевны из дома Романовых : исторический очерк. -  
Москва : РБИБ, [1996]. -  125 с.

602 ##$аРомановы (династия)$хИстория$хОчерки

Ф о р м и р о в а н и е  с с ы л о ч н о -с п р а в о ч н о г о  а п п а р а т а  д л я  6 0 2  п о л я

Ссылки «см.» устанавливаются в следующих случаях:
- от различных форм написания родовых имен к принятой форме:

Гурко (род) Зринские (род)
См. См.
Гурко-Ромейко (род) Зриньи (род)

Ссылки «см. также» устанавливаются между именем лица - представителями 
рода, династии и родовым именем:
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Голицын, К ирилл Н иколаевич (1903 -  1990) 
см. также 
Голицы ны  (род)

Д ем ид ов Н икит а Д ем ид ович  (1656 -  1725) 
см. также 
Д ем идовы  (род)

П о л е  6 0 4  (и м я /з а г л а в и е  к а к  п р е д м е т )

Применяется в том случае, когда предмет рассмотрения в документе представлен 
заголовком имя / заглавие. Поле содержит имя (автора, переводчика, иллюстратора и т.д.) 
и заглавие произведения (группы произведений), являющегося одним из предметов 
рассмотрения в документе. Имя может быть представлено именем лица, наименованием 
организации, родовым именем.

К имени/заглавию, используемому в качестве предметной рубрики, факультативно 
могут быть добавлены тематические, географические, хронологические, формальные 
подзаголовки

И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: # (не определен)
Индикатор 2: # (не определен)

П о д п о л я
$1 связываемые данные. Каждое подполе поле $1 (единица) содержит полностью 

поля данных с меткой, индикаторами и кодами полей. Повторяется для каждого 
встроенного поля.

Поле содержит два встроенных поля, описывающих соответственно имя и заглавие. 
Структурировано аналогично полям блока связи записей 4—. Имя автора записывается во 
встроенное 7— поле. Имя может представлять собой имя лица, родовое имя, наименование 
организации.

Заглавие произведения вводится во встроенные поля 500. Метка, индикаторы и 
подполя данных для встроенных ИМЯ и ЗАГЛАВИЕ включаются в поле 604, в подполе $1 
- данные связи. В случае необходимости к ним добавляются подполя $х, $у, $z.

Схема записи: 604##$1700#1$a$b$g$150010$a$x$y$z$j
где:

604 метка поля
## индикаторы поля
$1 идентификатор (метка) подполя для данных связи
700 метка встраиваемого поля, описывающего имя
#1 индикаторы встроенного поля
$а набор подполей встроенного поля 700
$1 идентификатор (метка) подполя для данных связи
500 метка встраиваемого поля, описывающего заглавие
#1 индикаторы встроенного поля
$а набор подполей встроенного поля

Примеры
Койчуманова, Г.К.Повести Чингиза Айтматова в литературоведение / 

Г.К.Койчуматова. -  Алматы, [б.и.], 1995. -  20 с.
604##$ 1700# 1 $аАйтматовЬЧ^Чингиз$ 150011 $аПовести
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Достоевский, Ф. М.Преступление и наказание: [роман] /Ф.Достоевский. - Москва: 
Олимп; Назрань: ACT, 1991. - 701 с.

604##$ 1700#1 $аДостоевский$ЬФ.М.$Н 821-1881 $g®eflop 
Михайлович$150010$а«Преступление и наказание»$хИзучение в школе

Хохлов, Ю. Н. Фортепианные сонаты Франца Шуберта. -  Москва: Эдиториал 
УРСС, 1998- 162 с.

604 ##$ 1700#1 $аШуберт$ЬФ.$Н 797-1828$gФpaнц$4070$ 150011#$аФортепианные 
сонаты

Российская Федерация. Законы. Жилищный кодекс РСФСР официальный текст по 
состоянию на 15 сентября 2001 г. - Москва : НОРМА : НОРМА-ИНФРА-М, 2001. - 55 с.

604##$171001$аРоссийская Федерация$150011$31259622$аЖилищный кодекс

«Гамлет» Бориса Пастернака : версии и варианты переводов шекспировских 
трагедий / [Федеральная целевая программа «Культура России»]. -  Москва ; Санкт- 
Петербург, 2002. -  252 с.

600# 1 $аПастернак$ЬБ.Л.$f1890-1960$gBopnc Леонидович
604##$ 1700#1 $аШекспир$ЬВ.$П 564-1616$gBnnbflM$ 150010$а»Г амлет»$хПереводы 

на русский язык
Гуев, А. Н. Постатейный комментарий к Гражданскому процессуальному кодексу 

РСФСР / А.Н.Гуев. -  2-е издание. -  Москва : Контракт, 2001. -  818 с.
604##$171001$аРоссийская Федерация$150011 $аГражданский процессуальный 

кодекс$] Комментарии

П о л е  6 0 5  (з а г л а в и е  к а к  п р е д м е т )
Заголовок данной категории может использоваться для записи как анонимных 

классических произведений (легенды, мифы, религиозные произведения и т.п.), 
произведений искусств, названий фильмов, радиопередач, музыкальных произведений и 
т.д. Поле содержит заглавие произведения, являющегося одним из объектов рассмотрения 
в документе, представленное в форме точки доступа.К заглавию произведения, 
используемому в качестве ПР, факультативно могут быть добавлены тематические, 
географические, хронологические, формальные подзаголовки. Заглавие может относиться 
к документу любого вида (например, сценарий, радиопрограмма, т.д.). Наличие - 
Факультативное. Повторяется.

В качестве заглавия принимаются:
анонимные классические произведения;
легенды;
мифы;
своды древних законов;
эпические и религиозные произведения;
названия кинофильмов;
названия радиопередач;
названия многотомных и продолжающихся изданий; 
названия музыкальных произведений.

И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: # (не определен)
Индикатор 2: # (не определен)
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П о д п о л я
$а - начальный элемент ввода. Заглавие без уточнений или составных частей. 

Обязательное, если поле 605 приводится в записи. Не повторяется.
$ h  - обозначение или номер раздела или части. Цифровое или буквенное 

обозначение раздела или части, когда предметная рубрика относится к наименованию 
составной части документа, записанного в подполе $а. Обязательное, если имеются 
данные. Повторяется (в случае указания нескольких уровней деления произведения, 
например: часть 2, глава 3).

$i - наименование части, раздела, когда в ПР вносится наименование составной 
части документа, записанного в подполе $а. Обязательное, если имеются доступные 
данные. Повторяется (в случае указания нескольких уровней деления произведения).

$ к  - дата публикации. Дата издания произведения как часть предметной рубрики в 
том случае, если добавление даты необходимо для однозначной идентификации 
унифицированного заглавия. Обязательное, если имеются доступные данные. Не 
повторяется.

$ 1  - сведения, относящиеся к заглавию / сведения о виде, жанре, 
характередокумента. Сведения, относящиеся к унифицированному заглавию 
(стандартизированная фраза, добавляемая к ПР для дополнительной характеристики 
унифицированного заглавия). Обязательное если имеются доступные данные. Не 
повторяется.

$ т  -  язык документа как часть заголовка, если он отличается от языка, обычно 
связываемого с заглавием документа, отражаемого ПР. Если документ более чем на одном 
языке, то все языки записываются в одно подполе. Обязательное, если имеются доступные 
данные. Не повторяется.

$п  - прочие сведения. Любая информация, не представленная в других подполях, 
включая общее назначение материала. Обязательное, если имеются доступные данные. 
Повторяется.

$q - версия (или дата версии). Идентификация версии описываемого произведения. 
Обязательное, если имеются доступные данные.Не повторяется.

$г - средства исполнения (для музыкальных произведений). Инструментовка и т.п. 
произведения. Обязательное, если имеются доступные данные. Повторяется.

$s - цифровое обозначение (для музыкальных произведений) Число, присвоенное 
композитором или кем-нибудь другим для того, чтобы различать музыкальные 
произведения. Это число может быть номером серии, опуса, тематическим индексом или 
датой, используемой как порядковый номер. Обязательное, если имеются доступные 
данные. Повторяется.

$ц- ключ (для музыкальных произведений). Музыкальный ключ (тональность), 
используемый как часть унифицированного заглавия. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Повторяется.

$w - сведения об аранжировке (для музыкальных произведений).Сведения о том, 
что музыкальное произведение является аранжировкой.
Обязательное, если имеются доступные данные. Повторяется.

$х - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме, 
определяемой системой предметизации.Обязательное, если имеются доступные данные. 
Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме,
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определяемой системой предметизации. Обязательное, если имеются данные. 
Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок,добавляется к ПР для отражения 
хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, если 
имеются доступные данные. Повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к 
предметной рубрике для отражения формы или вида документа, целевого и читательского 
назначения, в форме, определяемой системой предметизации. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Повторяется.

$ 2  -  код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

$3 — номер авторитетной записи.Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

Примеры
Ошо. Путь к высшей истине / [Ошо ; пер. Ма Прем Пуджа]. -  Москва : ТриЛ, 1998.

-  22 см.
605 ## $аДжаммапада$1книга изречений Будды$хТолкование

Тилак, Б. Г. Арктическая родина в Ведах : [перевод с английского] / Б. Г. Тилак. -  
Москва : Гранд ФАИР пресс, 2002. -  525 с.

605 ##$аВедыБ1памятники древнеиндийской литературы$хИсследование текста

Клушанцев, П. В. Одна из моих картин : записи кинорежиссера / П. В. Клушанцев.
-  Санкт-Петербург :СПИКиТ, 1997. -  85 с.

600 #1$аКлушанцев$ЬП.В^Павел Владимирович$]Воспоминания, записки и т.п. 
605 ##$а«Дорога к звездам»$1кинофильм

Антонини, Б. Экзегезис книг Ветхого Завета / Проф., о. Бернардо Антонини. -  
Москва: Колледж католической теологии им. св. Фомы Аквинского, 1999. 

605##$аБиблия$1ВетхийЗавет$хТолкование

Дандерон, Б. Д. Мысли буддиста; «Черная тетрадь» /Б. А. Дандарон. -  Санкт- 
Петербург : Алетейя, 1997.

605##$а«Черная тетрадь»

Рижский, М. И. Книга Экклезиаста. В поисках смысла жизни. -  Новосибирск : 
Наука, 1995. -  223 с.

605##$аБиблия$1ВетхийЗавет$хИсследование текста

П о л е  6 0 6  (н а и м е н о в а н и е  т е м ы  к а к  п р е д м е т )

Поле содержит слово или словосочетание, отражающее содержание документа, 
представленное в форме точки доступа.В качестве заголовка могут выступать названия: 

объектов; языков;
растений; продуктов;
животных; абстрактные понятия;
этнических групп; исторические события;
технологических процессов; периоды развития культуры.
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К наименованию темы, используемому в качестве предметной рубрики, 
факультативно могут быть добавлены тематические, географические, хронологические 
или формальные подзаголовки. Наличие - факультативное. Повторяется.

И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: Уровень предметной единицы

0 - Уровень значимости не может быть установлен
1 - Первичный термин
2 - Вторичный термин
# - Нет доступной информации для установления уровня значимости 

Индикатор 2: # (не определен)

П о д п о л я
$а  - наименование темы. Обязательное, если поле 606 присутствует в записи. Не 

повторяется.
$х - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 

отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются доступные данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое ПР 
для отражения хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме, 
определяемой системой предметизации. Обязательное, если имеются доступные данные. 
Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок, добавляется к ПР для отражения 
хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, если 
имеются доступные данные. Повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида документа, целевого и читательского назначения. 
Обязательное, если имеются доступные данные. Повторяется.

$2 -  код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

$3 -  номер авторитетной записи. Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

П р и м е р ы
Колесников, А. Ритмы Вселенной и здоровье человека / А. Колесников. -  Москва: 

АНС, 1998.
6061#$аЗдоровье$хВлияние космоса 
6061#$аМедицинская астрология

Зиятдинов, Н. Н. Текстовый процессор Word 6.0 для Windows : методическое 
пособие / Н. Н. Зиятдинов. -  Казань:[б.и.], 1997.

606 l#$aMICROSOFT WORD 6.0, текстовый редактор$)Методические пособия

Подурец, М.А.Система уравнений Эйнштейна для сферически симметричного 
гравитационного коллапса в сопутствующей системе отсчета с учетом генерации и 
бесстолкновительного переноса нейтрино / М. А. Подурец. -  Москва, 1987.
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6061 #$аГ равитационныйколлапс$хРасчет 
6061#$аНейтрино$хПеренос в звездах 
6061 #$аЭйнштейнауравнения$хСистемы

П о д з а г о л о в к и  П Р

Т е м а т и ч е с к и е  п о д за г о л о в к и  являются важнейшим элементом ПР. Они отражают 
аспекты рассмотрения предмета в документе, его свойства и составные части, связи и 
отношения с другими предметами. Как правило, в качестве тематических подзаголовков 
выступают понятия, которые уже использовались или могут быть использованы как 
заголовки ПР.

Место тематического подзаголовка в ПР определяется характером и значением 
связи того или иного тематического аспекта с предметом.

Тематические подзаголовки делятся на три группы: типовые, специфические и
общие.

Типовые тематические подзаголовки отражают аспекты, общие для целой группы 
однородных или родственных понятий, или категории предметов.

Автоматизация
Вибрация
Влажность
Добавки
Защитные покрытия
Испытание
Проектирование
Производство
Строение
Теплофизические свойства

Примеры
Ступишин, Л. Ю. Основы автоматизации информационных процессов : [учебное 

пособие] / Л. Ю. Ступишин. -  Курск : КГТУ, 1999. -  150 с.
6061#$аСтроительное проектирование$хАвтоматизация$]Учебные издания для 

высших учебных заведений

Александров, А. А. Таблицы теплофизических свойств воды и водяного пара : 
справочник / А. А. Александров. -  Москва : Издательство МЭИ, 2003. -  158с.

606 1#$аВода$хТеплофизические свойства$]Справочники

Специфические тематические подзаголовки отражают аспекты исследования, 
специфические для отдельного конкретного предмета или для небольшой группы 
предметов, рассматриваемых в разрезе того или иного общего для них специфического 
признака: свойства, состояния, реакции и т.д.

Безопасность плавания История
Боевое применение Организация
Изучение Регламент
Иллюстрации Философские взгляды
Исследование Этногенез
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Примеры
Туров, Б. И. Жемчужины шахматного творчества / Б. И. Туров. -  Ростов-на-Дону : 

Феникс, 1990. -  447 с.
6061 #$аШахматы$хИстория

Дацышен, В. Г. История изучения китайского языка в Российской империи / В. Г. 
Дацышен. -  Красноярск : КГУ, 2000. -  108 с.

6061#$аКитайский язык$хИзучение

Г е о г р а ф и ч е с к и е  п о д за г о л о в к и  отражают в формулировке рубрики 
географический разрез рассмотрения предмета в каталогизируемом документе, ту или 
иную связь его с определенной территорией или с отдельным географическим объектом. 
Они характерны только для отдельных конкретных понятий, относящихся к тем или иным 
отраслям науки, искусства, техники и производства.

В формулировках ПР используются географические названия, соответствующие 
историческому периоду, рассматриваемому в документе. В географических подзаголовках 
отражаются:

- географические объекты, имеющие собственные географические названия;
- географические объекты, названия которых являются производными от 

собственных географических названий:
примеры

Исаченко, Т. М.Внешнеторговая политика Европейского Союза: основные 
инструменты и направления развития.- Москва : МГИМО, 2003. -  176 с.

6061#$аВнешняя торговля$уЕвропейские страны

Хольтман, Б. Водоснабжение и очистка сточных вод в балтийском регионе / Б. 
Хольтман. -  Санкт-Петербург :Гидрометиоиздат, 1998. -  37 с.

6061#$аСточные воды$хОчистка$уБалтийский регион
6061 #$аВодоснабжение$уБалтийский регион

- группы стран, выделенных по любому признаку: языковому, этническому, 
социальному:
примеры

Институты конституционного права иностранных государств. -  Москва : Городец- 
издат, 2002. -  492 с.

6061#$аГосударственное право$уЗарубежные страны

Ан-Наим, А. А. На пути к исламской реформации : гражданские свободы, права 
человека. -  Москва : Музей и общественный центр Андрея Сахарова, 1999. -  283 с.

6061#$аПрава человека$уМусульманские страны

Х р о н о л о г и ч е с к и е  п о д з а г о л о в к и  отражают хронологический разрез рассмотрения 
предмета в документе и указывают период времени или определенную дату, к которой 
относится или с которой связано рассматриваемое в документе событие.

Хронологические подзаголовки могут обозначаться арабскими цифрами (века и 
даты), словесными формулировками общепринятых названий исторических и 
археологических эпох и периодов или названий геологических эр или периодов.

Хронологические подзаголовки следуют непосредственно за заголовками ПР или 
подзаголовками, которые они характеризуют.
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18 в.
19-20 вв.
1941-1945 
Средние века 
Бронзовый век.

Примеры
Война и военное дело. -  Санкт-Петербург :Гуйтор Д.Т., 2001. -  120 с. 
6061#$аВоенное дело$хИстория$гБронзовый век

Эверстов, С. И. Орудия охоты в эпоху камня Индигирского Заполярья / С. И. 
Эверстов,. -  Новосибирск : Наука, 2002. -  69 с.

606 1#$аОрудия охоты$уЗаполярье$гКаменный век

Формальные подзаголовки отражают в формулировке ПР характеристику 
каталогизируемых документов по их целевому и читательскому назначению, по форме 
изложения текста и по виду издания.

Формулировка формальных подзаголовков должна быть строго 
стандартизированной и точной в определении основного вида издания.

В ПР формальные подзаголовки становятся на последнее место, как не 
относящиеся к содержанию документа.

Примерный список формальных подзаголовков:
Альбомы 
Библиография 
Биографические словари 
Воспоминания, записки и т.п.
Дневники см. Воспоминания, записки и 
т. п.
Документы и материалы 
Задачники
Законодательные материалы
Карты
Каталоги
Методические пособия 
Путеводители
Самоучители см. Учебные издания для
самообразования
Сборники

Словари
Справочники
Стандарты
Строительные нормы и правила 
Съезды, совещания и т.п.
Таблицы
Учебные издания
Учебные издания для высших учебных 
заведений
Учебные издания для самообразования
Учебные издания для средней школы
Учебные пособия см. Учебные издания
Хрестоматии
Энциклопедии
Энциклопедические словари

Примеры
Средства механизации строительного комплекса Москвы : каталог - Москва : 

Стройиздат, 1999. - 424 с. : ил. , 24 см.
6061 #$аСтроительные маши н ы $j К ата: i о г и 
6061#$аДорожные машины $]Каталоги

Всемирная энциклопедия гороскопов. -  Нальчик : Эльфа, 1997. -  366 с. 
6061#$аГ opocKonbi$j Энциклопедии
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Гольма, И. А. Справочники автолюбителя и автотуриста / И. А. Гольма. -  Санкт- 
Петербург : Твой автодруг, 1997. -  740 с.

606 1#$аЛекговые автомобили$] Справочники

Римское частное право : [учебник]. -  Москва : Новый Юрист, 1998. -  508 с. 
6061#$аРимское частное право$]Учебные издания для высших учебных заведений

П о л е  6 0 7  (г е о г р а ф и ч е с к о е  н а и м е н о в а н и е  к а к  п р е д м е т )
Поле содержит в форме доступа географическое наименование, которое является 

одним из объектов рассмотрения в документе. К заголовку могут быть добавлены 
тематические, географические или хронологические подзаголовки

И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: # (не определен)
Индикатор 2: # (не определен)

П о д п о л я
$ а  - географическое наименование. Обязательное, если поле 607 используется в 

записи. Не повторяется.
$ х  - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 

отражения тематического аспекта рассмотрения предмета. Обязательное, если имеются 
доступные данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$ z  - х р о н о л о г и ч е с к и й  п о д за г о л о в о к . Слово или словосочетание, добавляемое к 
ПР для отражения хронологического аспекта рассмотрения предмета. Обязательное, если 
имеются данные. Повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида документа, целевого и читательского назначения. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$2  - код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

$3 - номер авторитетной записи. Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

Географическое название используется в составе ПР в качестве заголовков и 
подзаголовков.

Данный заголовок включает названия географических объектов, относящихся к 
области физико-географических, социально-экономических и историко-географических 
категорий, имеющих собственные географические названия или производные от 
собственных географических названий:

- географические объекты, имеющие собственные географические названия
Балтийское море 
Российская Федерация

- географические объекты, названия которых являются производными от 
собственных географических названий:

Черноморское побережье 
Британские колонии
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- группы стран, выделенные по любому признаку (языковому, этническому, 
социальному, политическому и т. д.):

Арабские страны 
Социалистические страны

- небесные тела, их части и иные астрономические объекты, имеющие собственные 
названия, а также названия, производные от них:

Марс, планета

Географический заголовок может представлять собой название следующих 
объектов:

- административно-территориальные единицы (республики, края, области, 
регионы, штаты и т. д.);

- археологические объекты (городища, поселения, стоянки и т. д.);
- водные объекты (океаны, моря, озера, пруды, реки, каналы);
- географические ландшафты (степи, полу степи, лесостепи, пустыни);
- географические регионы (целостные и относительно стационарные образования, 

характеризующееся определенным географическим положением (Азия Северо-Восточная, 
Поволжье, Приамурье);

- геологические объекты (артезианские бассейны, плато, платформы, складчатые 
зоны, щиты и т. д.);

- геоморфологические объекты (горы, горные хребты, возвышенности, речные 
долины, котловины и другие формы рельефа);

- космические объекты (галактики, планеты, звезды, кометы и т. д.);
- материки, части света;
- месторождения полезных ископаемых;
- населенные пункты (города, поселки, села, деревни, аулы, улусы и.т. д.); 

страны (государства), группы стран, в том числе, ранее существовавшие (древнейшие, 
мифические и др. государства);

- части суши (острова, полуострова, архипелаги);
- памятники, здания, мосты и т. д.

Форма представления географического названия:
- географические названия записываются без сокращений;
- формулировка географического названия начинается с имени собственного. При 

этом если в название географического объекта - в имя собственное входит 
прилагательное, инверсия прилагательного не допускается:

Древняя Греция 
Ю жная Америка

Исключение представляют географические понятия, в которых прилагательное 
обозначает часть территории или географического объекта. В этом случае применяется 
инверсия:

Урал Северный 
Урал Средний

Если географическое название начинается с нехарактерного существительного, то 
применяется инверсия:

Амундсена залив (Северный Ледовитый океан)
Лаптевых море
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- названия всех географических объектов должны иметь уточнения категории, к 
которой относится объект (категориальный признак) - город, остров, река и т. д. Эти 
уточнения записываются без сокращений через запятую после наименования объекта: 

Москва, город 
Нева, река

К категориальным признакам относятся следующие группы понятий:
автономный округ мыс
архипелаг озеро
водопад округ
вулкан остров
горный хребет памятник
город пещера
гора планета
графство поселок
департамент пролив
деревня пустыня
залив река
залив республика
канал село
княжество степь
комета улица
курорт хребет
ледник штат
монумент

Название географических объектов - городов, сел, деревень, районов и т. д. 
дополняется идентифицирующим географическим признаком (географическим 
релятором). В качестве географического релятора используется название 
административно-территориального деления или физико-географического региона, на 
территории которого данный географический объект расположен. Географический 
релятор указывается в скобках (сокращения не используются). Исключение составляют 
столица России, главные города субъектов РФ и областные города РФ. Их названия не 
требуют географического релятора:

Константинова, село (Рязанская область)
Зиминский район (Иркутская область)
Березовский, город (Кемеровская область), 

но:
Москва, город 
Кемерово, город
Дворцовая площадь (Санкт-Петербург, город)

- в формулировках ИР используются географические названия, соответствующие 
историческому периоду, рассматриваемому в документе:

Якутия
Якутская АССР
Саха (Якутия), Республика

- ИР, отражающая географические названия одного объекта, относящаяся к разным 
периодам существования объекта, (т. е. более ранние и более поздние названия) 
предметизируются под названием конкретного периода:
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Ильичев, А. Т. Справочник по русской истории. Киевская Русь, IX-XII вв. / А.Т. 
Ильичев. - Москва : УРСС, 2003. - 142 с.

607##$аДревняяРусь$хИстория$29-12 вв.$]Справочники

Коновалова, Н. В. Внешняя политика Советской России в период интервенции и 
гражданской войны : конспект лекций / Н.В. Коновалова, Л.Б. Ус ; Министерство 
образования Российской Федерации, 2001. - 31, [1] с.

607##$аРоссия$хВнешняя политика$г 1917-1920

О с н о в н ы е  м о д е л и  п о с т р о е н и я  с л о ж н ы х  П Р , в к л ю ч а ю щ и х  г е о г р а ф и ч е с к о е  н а зв а н и е .

Модель «Географическое название -  Подзаголовок» (тематический,
хронологический, формальный) применяется при предметизации следующих документов: 

справочные издания (справочники по библиографии, по административно- 
территориальному делению, путеводители, словари географических названий);

специальные издания, содержащие графические или картографические 
материалы (альбомы, фотоальбомы, карты, атласы и др.);

некоторые произведения детской литературы, очерки, воспоминания, 
высказывания о географическом объекте; общие работы, включающие сведения о 
географическом объекте в целом (всесторонне или по совокупности многих аспектов).

Примеры
Санкт-Петербург : [фотоальбом / фот.: В. Е. Барнев и др. авт.-сост. Ирина Львова].

-  Санкт-Петербург : Аврора, 2001. - [34] с.
607 ##$аСанкт-Петербург, город$) Альбомы

Рудой, А.Н.Феномен Антарктиды / А.Н. Рудой. -  Томск :STT, 1999. - 126 с.
607 ##$аАнтарктида$]Популярные издания

Модель «Географическое название - Тематический подзаголовок» используется 
при индексировании документов, предметом которых является сам географический 
объект как целое, рассматриваемый как всесторонне (общие работы), так и в аспектах, 
неотъемлемых от понятия «географический объект».

Такими неотъемлемыми от сущности географического объекта понятиями 
являются: государственное устройство, население, границы, управление, политика, 
народное хозяйство, история, культура и т. д.:

Санкт-Петербург, город — История 
Санкт-Петербург, город — Архитектура.

Кроме того, эта модель используется в случае, если в индексируемом документе 
рассматриваются особенности природы, географии и т. д. географического объекта, т. е. в 
случае, если географический объект рассматривается как объект изучения дисциплины, 
входящей в цикл наук о Земле, например: геологии, географии, геохимии, океанологии и 
т. д.:

Санкт-Петербург, город — География 
Кергезское нефтяное месторождение — Геология

Пример
Дмитриева, Е. В.Санкт-Петербург. Культура и быт : пособие по истории города с 

заданиями и тестами / Е.В. Дмитриева. -  Санкт-Петербург : Корона принт, 2001. - 383 с.
607 ##$аСанкт-Петербург, город$хИстория$)Учебные издания для средней школы
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Модель «Тематический заголовок ПР- Географический подзаголовок» применяется 
в тех случаях, когда предметом рассмотрения документа являются научные, технические, 
экономические и т. д. проблемы; отдельные частные вопросы, выступающие как 
самостоятельные предметы; характеристики отдельных категорий географических 
объектов, исследуемые на материале конкретного географического объекта:

Коммунальное хозяйство — Санкт-Петербург, город 
Музыкальная культура — Санкт-Петербург, город 
Население — Воспроизводство — Москва, город 
Жилые дома — Архитектура — Москва, город

Пример
Сапрыкина, Н. С. Особенности развития современной архитектуры жилища России 

:учебное пособие : [для студентов специальности. 2 901 «Архитектура»] / Н.С. Сапрыкина 
Ярославский государственный техническийуниверситет. - Ярославль, 2000. - 83 с.

6061#$аЖилыедома$хАрхитектура$уРоссийская Федерация$]Учебные издания для 
высших учебных заведений

Модель «Географическое название — Указатель связи — Географический 
подзаголовок». Эта модель применяется для отражения различных видов 
взаимоотношений между отдельным странами (группами стран), административно- 
территориальными единицами, населенным пунктами.

В случае, если указатель связи отражает различные виды взаимоотношений, связи 
(экономические, культурные и др.), сотрудничества (военно-техническое, военно­
политическое и др.), включаются две симметричные рубрики: заголовком которой ПР 
является последний элемент первой ПР:
Пример

Россия и Святая Русь: русское присутствие в Палестине. -  Москва :[б.и.], 1999. -
110с.

607 ##$аПалестина$хВзаимоотношения$уРоссия
607##$аРоссия$хВзаимоотношения$уПалестина

В случае, если указатель связи называет виды политических отношений (внешняя 
политика, военная политика и др.), т. е. ПР отражает внешнюю политику какой-либо 
страны или группы стран по отношению к другой стране или группе стран, страна (группа 
стран), названная в заголовке ПР, выступает в качестве субъекта внешнеполитической 
деятельности, а страна (группа стран), названная в подзаголовке, - в качестве объекта. 
Поэтому вторая симметричная ПР не требуется.
Пример

Демидов, С. В. Европейская политика и дипломатия Великобритании в 1933-193 9 
гг. / СВ. Демидов. - -. Рязань : РГПУ, 2001. - 220 с. : ил .; 21 см

607 ##$аВеликобритания$хВнешняя политика$уЕвропейские страны$г1933-1939

П о л е  6 0 8  (ф о р м а , ж а н р  ф и зи ч е с к и е  х а р а к т е р и с т и к и  д о к у м е н т а )
В случае если при анализе документа, есть необходимость в рубрике «Форма, жанр 

физические характеристики документа» - добавляем 608 поле -  щелкаем мышкой на 
запись «Добавить поле» - выбираем из списка необходимое для нас поле, и оно будет 
добавлено в экранную форму каталогизации встроенной записи

Поле содержит понятие или понятия, отражающие форму, жанр и / или физические 
характеристики документа, представленные в форме точки доступа.
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Заголовок ПР этой категории отражает не содержание каталогизируемого
документа, а одну из следующих его характеристик:

библиографическую форму документа -  для документов, не ограниченных 
определенным предметом, или для документов, охватывающих широкий аспект 
предметов (словари, энциклопедии и т.д.);

жанр документа -  для отражения жанра литературных, художественных, 
музыкальных произведений, а также жанров фильмов, компьютерных игр;

физические характеристики документа -  для отражения носителя 
каталогизируемого документа (CD, DVD и т.д.).

К заголовку могут быть добавлены тематические, географические,
хронологические, формальные подзаголовки. Наличие - факультативное. Повторяется.

И н д и к а т о р ы
Индикатор 1: # (не определен)
Индикатор 2: # (не определен)

П о д п о л я
$ а  - начальный элемент ввода. Термин, описывающий форму, жанр и т.д. 

Обязательное, если поле 608 используется в записи. Не повторяется.
$ х  - тематический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 

отражения тематического аспекта рассмотрения предмета в документе. Обязательное, 
если имеются доступные данные. Повторяется.

$у - географический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения географического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$ z  - хронологический подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР 
для отражения хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе. 
Обязательное, если имеются доступные данные. Повторяется.

$j - формальный подзаголовок. Слово или словосочетание, добавляемое к ПР для 
отражения формы или вида документа, целевого и читательского назначения. 
Обязательное, если имеются данные. Повторяется.

$2 -  код системы предметизации, по правилам которой построена ПР. 
Обязательное. Не повторяется.

$3 -  номер авторитетной записи.Обязательное, если существует авторитетная 
запись. Не повторяется.

Примеры
Затеева, Т. В.Типология личности в народническом романе : учебное пособие / Т.

В. Затеева. -  Улан-Удэ : Издательство Бурятского университета, 2000. -  115с.
608 ##$аРоман русский$г19 в.$хОбразцы$]Учебные издания для высших учебных 

заведений
6061# $аНародничество и русская литература$219 в.$)Учебные издания для 

высших учебных заведений

Кукушка [Электронный ресурс] : драма / реж. Александр Рогожкин; в ролях : 
Анни-Кристина Юусо, Виллэ Хаапасало, Виктор Рычков. -  [Москва] :Кинокомпания СТВ 
. -1 электронный оптический диск (CD-ROM), (100 мин.) :зв.,цв. ; 12 см.

608 ##$аКинодрама
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Брокгауз, Ф. А. Энциклопедический / Ф. А. Брокгауз, И. А. Ефрона . - СПб.,
Семен.тип. лит. (И. А. Ефрона), 1890г.]. -  Санкт-Петербург: Полрадис: Иван Федоров, 
1998.

608 ##$аЭнциклопедические словари$уРоссия

Раабен, Л. Н.Скрипичные концерты барокко и классицизма / Л. Н. Раабен. -  Санкт- 
Петербург: Издательство РГПУ, 2000. - 126 с.

608 ##$аСкрипичный концерт$г18-19 вв.
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ИНФОРМАЦИОННЫЙ л и с т

1 РАЗРАБОТАНА

Должность ФИО Подпись Дата
Главный библиотекарь Стефанкина Т. И. гС с У  / У

2 КОНСУЛЬТАНТЫ

Должность ФИО Подцис^- Дата
Г лавный библиотекарь Клабукова Н. А. Ж 0 9 .  « W f

3 СОГЛАСОВАНА

Должность ФИО Подпись Дата
Заместитель директора по 
библиотечной работе

Майнгардт Н. Л.
Л Ц С Я . Ш #

Заведующий отделом 
ЦКК

Чухонцева Н. В. М /У 9 .Я 0 /?
______________

4 ВВЕДЕНА В ДЕЙСТВИЕ со дня утверждения Приказом Директора ГБУК КемОНБ им. 
В.Д. Федорова от «УЗ» 4Р 20/ / г. №

5 СПИСОК РАССЫЛКИ

Контрольные экземпляры:

- отдел «Центр комплектования и каталогизации».

Электронные копии:

- интрасайт КемОНБ им. В.Д. Федорова, раздел - ЭБК.

3 0 , /<я. &С& 4  г.

С, @дтст£гни.б2о :
'Ъ &А  \Aj, uju О-туъ̂ чЛХзцц
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Ц-О КО ;

^ С̂ЛЛ-УС&Й\АД тлдХЬ осцтлс ГУШ̂О_ 
vvo ‘ълОЬ мл£> Щ /ъ и Л Х ) рсСЬОПШ,

<dVoJh2 ro<T-nJ^VcVt<Vu COULVl

TNACWVSU-Hq VKVOpCL
YUQ оЬ ^л^ллМ  0O n.|\joO C U X (

%lt&U^O<6Q ff. C

'^(Мил^гсир^т H- cJ.

Ш шсо&со <A В
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Л И С Т  В Н Е С Е Н И Я  И З М Е Н Е Н И И

Номер
изменения

Номер и дата 
распорядительного 

документа о внесении 
изменений в инструкцию

Дата получения 
документа об 
изменениях/ 

внесения 
изменений

Заведующий отделом / лицо, 
вносящее изменения в положение

ФИО Подпись


